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ACTA N°
FECHA: 09/07/2024
HORA: 4 :30 pm '
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Color Kids
TEMA: ESTRATEGIA INGRESO Y SALIDA DE PERSONAL AJENO AL JARDIN

INFANTIL

ASISTENTES: Talento Humano Jardin infantil color kids

ORDEN DEL DiA:
1. Saludo, socializacion

2. Recoleccion de evidencias

DESARROLLO:

La auxiliar en alencion a la primera infancia, Angie Melissa Moraies Sobrino, realiza la
socializacion a talento humano jardin color kids, sobre; estrategias de ingreso y salida de
personal ajeno al jardin infantil.

Con el objetivo de Establecer reglas dentro del jardin infanti COLOR KIDS donde se
promuevan estrategias que garanticen la seguridad de 1os ninos, las nifias y el talento

humano del jardin infantil, por medio de pautas claras que se deben seguir en el momento
que cualquier persona ajena al jardin ingrese.
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ALCANCE:

" e et b ;
Este protccolo sera implementado en el jardin infantil COLOR KIDS siempre que una
persona externa ingrese & la unidad sin importar el motivo de la visita, donde todo el
talento humano que se encuentre en las instalaciones en este momento seré responsable

de velar por la seguridad.
PROCCDIMIENTO:

Esta estrategia hace referencia al momento en que ingresa al jardin infantil COLORKIDS

personal ajeno a la institucién. De acuerdo @ esto, las siguientes acciones hacen parte
idad de los nifios, las nifias y el talento humano:

de la estrategia para garantizar la segurl
E INGRESAN PERSONAS AJ ENAS AL JARDIN INFANTIL:

SPITAL, BOMBEROS)

SITUACIONES EN LAS QU
«\/isitas de entidades de control (SDIS, HO

*visitas de personas interesadas

cios publicos que requieran verificar instalaciones,

*personas de las empresas de servi

medidores entre otros.
*Cuidadores, familiares de los nifios y las ninas beneficiarios del servicio.
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Visita debera ser previamente anunciada en el area pertinente por la persona
encargada de la puerta

“Antes del ingreso del visilante debe ser aulurizadu puI la persuna a la cual le compeie.

*El visitante se identificara, antes de ingresar, con su cedula y/o carné institucional de la

entidad para la cual trabaje y, en caso de alguna duda, se confirmara telefénicamente,
con el fin de garantizar la seguridad de nifios, las nifias y el talento humano del jardin.

*En caso de que el visitante no tuviere cita previa, y se autorice su ingreso, |2 verificacion
sera confirmada telefénicamente con la persona que haya autorizado su ingreso

*El visitante sera registrado por la persona encargada de la puerta en la minuta de control
de correspondencia y registro de visitantes

*En ningun momento y bajo ninguna circunstancia el visitante estara sin acompafamiento
de quien recibe la visita, o de una persona encargada, hasta el momento de la salida.

*Por lo anterior es preciso seleccionar |2 persona que va a asumir el rol de velar por |2
seguridad de los nifios y nifias durante el ingreso de personas ajenas al jardin infantil en
diversas situaciones (por ejemplo: en los casos que los personales de las empresas de
servicios publicos requieran verificar instalaciones y mediciones, entre otros).

*Deccrihir v sacializar con todo el talento humano de |a institucion el rol que cumplira esta
persona, dentro de los cuales se encuentran:

*Solicitar al visitante la identificacion y verificar la informacion.

*Diligenciar una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantil COLOR KIDS en las que
se registren esos casos excepcionales en los que ingresa personal ajeno a la comunidad
educativa del jardin infantil COLOR KIDS. Dentro de la informacion que debe contemplar

la ficha se encuentra: Nombre y apellido de quien ingresa, descripcién del motivo de su
ingreso, hora de salida y de quien registra este evento.

*Hacer uso de las rutas de atencion en caso de presentarse alguna anomalia.
RESPONSABLE:

Las personas responsables de llevar a cabo este protocolo son: Responsable de la

unidad, auxiliar administrativa, docentes, auxiliares pedagoégicas, servicios generales,
auxiliares de nutricion y guarda de seguridad.
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ANEXOS: Minuta de conirol de correspondencia y regisiro de visitanies.
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Nombre
Apallidos:.;y Cargo o Tipo de
vinculacién Dependencia Firma
ELIZABETH DIAZ _
GARZON Responsable del servicio J.| Color Kids E 2
CAMILA BA Py 2
RRAGAN Apoyo Administrativo J.| Color Kids
DEISY LOR QN\E“L(\— @ .
ENA Profesional de Atencion a :
GOMEZ la Primera Infancia J.1 Color Kids \ .
YAMIRA CONTRERAS .
Profesional de Atencién a 4.1 Color Kid 2
la Primera Infancia L SelorHIRE o
-~
CARMEN YASMIN Profesional de Atencién a AJ | C;lor Kids
DAVILA i i ‘ A
la Primera Infancia QYN N .
ERIKA VACA Profesional de Atencién a J J.1 Color
la Primera Infancia Kids
DELSY ADRIANA . . ™ .
vy Pelesonaldeptoncne  MOTE 4 v (b
A k) - - I\
JOHANA VARGAS Profesional de Atencion a . v
GARCIA la Primera Infancia J.I Color Kids
e e N
SANDRA PATRICIA Profesional de Atencion a J.1 Color Kid
JIMENEZ la Primera Infancia | Gotor RiG8 .pd‘h . (
- - '\aJg \mq:aa
MARIA DEL PILAR S rofesional de Atencion a | | Golor Kids ~
MEDINA la Primera Infancia ' Plav Med nca

KAREN FORERO

e ———
CLAUDIA RAMIREZ

LINA HERRERA

- —

Profesional de Atencion a
la Primera Infancia

e
Profesional de Atencion a

la Primera Infancia

I
Profesional de Atencion a

la Primera Infancia

e

J.| Color Kids ra&{A S :p(f:(ztj

J.| Color Kids

SE——————

J.| Color Kids

Sede Principal: Carrera 7#32-121 Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social
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Profesional de Alencién a E

TOLOZA la Primera Infancia J.I Color Kids @&D_{_,D
e N ETT————— %
LORENA JAZMIN Profesional de Atenciéna . e .
CUERVO la Primera Infancia LI ( oPenipe j
——— e L%
ANGIE MELISSA Auxiliar de Atenciénala .
MORALES Primera Infancia J.I Color Kids . \'[ g
Jogethd, 8
ANGIE VANESSA Aurxiliar de Atencién a la J.1 Color Kid ¢
ORTIZ Primera Infancia R Q% /{/
IANA MILEIBY Auxiliar de Atencion a la J1 Color Kids
TORRES Primera Infancia : ,’77 /Qo é 4_'
‘_/(-—
OLGA LUCIA Manipuladora de -
VASQUEZ CRUZ alimenise J.I Color Kids O[qq Lb-:q e
OMAIRA CACERES Mani AJ '
anipuladora de J1 Color Kids
VEGA alimentos ' (@«o \/ -‘2%0
O
JHOJANA PINZON Manipuladora de . -
SUAREZ alimentos o1 Coiok s o N @
1ULIA ESTHER Auxiliar de servicios " 1 Color Kids
SANCHEZ LOPEZ generales ' y
MERCEDES "~ Auxiliar de servicios _J | Color Kids
RODRIGUEZ generales : \T%@%\/
YURANI MARCELA Auxiliar de servicios J1 Color Kids

VELOZA

generales

Nlciraelc\ \L’-lfTCr:{
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